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Varfor ska ni redovisa ert projekt?

Denna instruktion beskriver hur ni redovisar Region Stockholms projektmedel for
hallbar regional utveckling. Instruktionerna ar detaljerade men om ni fortfarande har
fragor efter att ha last ar ni varmt valkomna att kontakta en av vara handlaggare. For att
undvika kompletteringar rekommenderar vi att ni forst laser igenom hela instruktionen
noggrant. Det ar viktigt att alla nddvandiga dokument ldmnas in for att redovisningen
ska bli komplett.

Redovisningen bestar av tva delar: en rapport av hur projektet fortskrider och en
redovisning av projektets intdkter och utgifter. Dessa delar utgor tillsammans grunden
for en ans6kan om utbetalning. Eftersom vara regionala utvecklingsmedel &r
skattemedel ar det viktigt att medlen anvands i enlighet med besluten. Ni ska dven folja
de villkor som bifogats beslutet nar ni redovisar. Villkoren finns aven som bilaga langst
ned i detta dokument. Om villkoren inte foljs kan vi inte betala ut medel, och om vi
upptacker felaktigheter vid tidigare utbetalningar kan vi aven komma att aterkrava
redan utbetalda medel.

| ert beslut framgar vilka datum som géller for nar redovisningarna ska lamnas in och
aven for vilka perioder redovisningen galler. Ni kan inte redovisa kostnader som
uppkommit utanfoér aktuell redovisningsperiod.

Ansokan om utbetalning

Nar nildmnar in en redovisning till oss innebar det att ni samtidigt ansdker om
utbetalning for ert projekt. Ansokan galler de upparbetade kostnader som har uppstatt
under aktuell period. (I ESF+ projekt ar det den tid som lagts ner i projektet).

Om ansokan om utbetalning godkanns betalar vi ut en procentsats av de upparbetade
kostnaderna for perioden. Denna procentsats motsvarar den andel som ni har fatt
beviljad finansiering for av er totala projektbudget. Till exempel, om ert projekt har en
totalbudget pa 3 000 000 kronor och ni har fatt beviljat 1 500 000 kronor i finansiering,
medfinansierar vi 50 procent av kostnaderna. Om era totala upparbetade kostnader for
perioden ni redovisar uppgar till 500 000 kronor, kommer vi alltsd som mest att betala
ut 50%, eller 250 000 kronor, for den perioden.



Mallar for rapportering

Alla ndédvandiga mallar skickas till eri samband med beslut om beviljat stod. Om ni
saknar ndgon mall kan ni hitta dem pa var hemsida eller kontakta oss sa hjalper vi er att
fa tillgang till de mallar ni behover.

Om ni har ansokt om medel fran EU-fonder, exempelvis Europeiska regionala
utvecklingsfonden eller Europeiska socialfonden+, kan ni anvanda deras mallar aven
vid rapportering till oss. Observera att vi kan krava ytterligare redovisning utover det
som lamnas in till Tillvaxtverket och/eller ESF-radet.

Hur ldamnar ni in en redovisning och ansokan om
utbetalning?

Redovisningen och ansdékan om utbetalning ska ldmnas in till oss via systemet Min
ansokan (minansokan.se):

e Loggain med ett konto som ar kopplat till projektet. Det ar det kontot ni skickade
in ansokan via, eller ett konto som ni har delat ansokan med.

e Klicka pa ”Mina sidor” i menyn Overst pa sidan.

e Nu ska ni se det projekt ni ska rapportera och ansdka om utbetalning for.
e Klicka pa ”Hantera” och valj ”Utbetalningar”.

e Klicka pa + Skapa ny utbetalning.

Langre ned i instruktionen kan ni ldsa om vad som ska ldmnas in. Nar ni har lagt in alla
dokument, mallar och verifikationslistor klickar ni pa ”Skicka in ansdkan”.

Idag ger systemet oss ingen notifikation pa att ni har lamnat in er redovisning och
ansOkan om utbetalning, darfor ar det bra om ni hor av er till den handlaggare ni har haft
kontakt med, eller via projektstod.rlk@regionstockholm.se, och berattar att
redovisningen ar inldmnad.

Nar ansdkan ar inlamnad kommer handlaggaren, tillsammans med en
granskningsekonom, ga igenom er redovisning och ansdkan om utbetalning. Om vi har
fragor eller behdver kompletterande information sa hor vi av oss.



Lagesrapportering om hur det gar i projektet

For att vi ska kunna folja hur det gari ert projekt sa behéver nildmnain en
lagesrapportering vid ansdkan om utbetalning. | mallen for lagesrapporten ska ni
beskriva hur det har gatt for er for den perioden ni redovisar. Ni ska:

e Sammanfatta projektets status i férhallande till ursprunglig plan.

e Beskriva uppstartsprocessen (denna frdga besvaras enbart vid forsta
lagesrapporten).

e Beskriva genomfoérda och pagaende aktiviteter under perioden.

e Rapportera utfall av era indikatorer.

e Beskriva hur genomforda aktiviteter lett till dnskat resultat pa kort sikt (effekter
pa kort sikt).

e Omdet finns sarskilda villkor, beskriva atgarder eller liknande som gjorts for att
uppfylla dessa.

e Hur projektgenomforandet har fungerat.

e Hurinformation om projektet har spridits externt.

Svara pa fragorna sd genomgaende som mojligt, vi ar intresserade av att veta hur det
gar for er i projektet! For varje ruta finns det en beskrivning om vad ni ska skriva som ni
kan folja nar ni berattar for oss hur det gar.

| projektets sista rapport ska en slutrapport lamnas in, for denna finns en separat mall.

Ekonomisk rapportering

Tumregeln ar att vi ska kunna félja alla kostnader och intakter ni har haftinom projektet.
Infor projektstart behover ni darfor skapa en projektkod for att sakerstalla att projektets
ekonomi kan sarredovisas fran er ordinarie verksamhet.

For varje redovisningsperiod behover ni ldmna in féljande dokumentation:

e Enhuvudbok for det sarredovisade projektet, dar samtliga intakter och
kostnader ar registrerade.

e Fakturor eller kvitton som styrker de kostnader som ar registrerade i
huvudboken.

e Enifylld personalkostnadssammanstallning som visar vilka personer som
arbetar i projektet samt hur mycket tid de lagger pa projektet.

e Lonespecifikationer for de personer som arbetar i projektet och for alla de
manader som ni redovisar.

e En verifikationslista som laddas upp i systemet Min ansdkan. Lds mer pa sida 6.
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e Om projektetinnehaller aktiviteter riktade till en specifik grupp av féretag,
behdver ni ldmna in en De-minimis-deklaration.

e Om ni har fatt en rekvisitionsblankett skickad tillsammans med ert beslut om
stod, ska ni ocksé inkludera denna vid ansdkan om utbetalning.

| ert beslut framgar vilka kostnadsslag som ar godkanda for stod. Det dr dessa
kostnadsslag ni ska redovisa vid ansdkan om utbetalning. Om ni under projektets gang
vill gbra andringar i budgeten, maste ni forst meddela detta till oss. En sddan dndring
ska godkannas for att sakerstalla att projektet fortfarande 6verensstdmmer med det
som har beviljats stod. Andringsforfrdgan goérs genom att besvara de frdgor som finns
pa var hemsida. Godkanda kostnadsslag framgar av Bilaga 1 i slutet avdokumentet.

Huvudboken

Huvudboken ar en sammanstallning for ert projekt dar samtliga intdkter och
upparbetade kostnader for projektet ar rapporterade. Ni ska sarredovisa projektet fran
er ordinarie verksamhet och darfér stalla upp en projektkod for projektet. Huvudboken
ska vara ett utdrag fran ert bokforingssystem och ska inte ga att korrigera i efterhand,
darfor ska det exempelvis inte vara en Excelfil. Eftersom ni har en separat projektkod
och sarredovisar projektet ska det inte finnas kostnader som inte hor till projektet i
huvudboken. Nedan finns ett exempel pa hur en huvudbok kan se ut.

skrivet 2023-12-24 15:00
Huvudbok
01-01 - 2023-12-31
2023-12-18 Projekt 1234
Namr
Vernr Ks Proj Datum Text Debet Kredit Saldo
4020 Inkop varor och material
A123 1234 2023-08-21 Foretag AB 1 500,00 1500,00
A 456 1234 2023-08-21 Foretag AB 2 000,00 2000,00
D678 124 20230917~ -eviaktleverantorAB 3000,00 3000,00
Omslutning 6 500,00 0,00 6 500,00
4051  Regissor
D 987 1234 2023-09-19 Levfakt Regissor AB 250 000,00 250 000,00
D 876 1234 2023-09-28 Levfakt Regissor AB 100 000,00 100 000,00
Omslutning 350 000,00 0,00 350 000,00
4105  Skadespelare
D 501 1234 2023-08-31 Levfakt Skadis 1 25 000,00 25 000,00
D 521 1234 2023-09-07 Levfakt Skadis 2 55 000,00 55 000.00
Omslutning 80 000,00 0,00 80 000,00
MM Maskér /sminkdr assistent
D 567 1234 2023-09-07 Levfakt Sminket AB 25 000,00 25 000,00
Omslutning 25 000,00 0,00 25 000,00

4122 Ovrig inspelningspersonal


https://www.regionstockholm.se/regional-utveckling/finansiering-till-organisationer-och-foretag/projektmedel-for-den-hallbara-regional-utvecklingen/projektmedel-for-hallbar-regional-utveckling/till-dig-som-fatt-beviljade-medel/

Fakturor och kvitton

Dokumentation som till exempel fakturor eller kvitton for inképen av material, resor,
tjanster eller andra uppkomna kostnader for perioden ska lamnas in. Se till att dessa
stammer 6verens med huvudboken och att inkdpen bidrar till projektets mal. Om ni tror
att vi kan ha funderingar pa varfor ni bokfort vissa kvitton eller fakturor far ni gérna
skriva en kommentar till kostnaden.

Personalkostnader och Overheadkostnader

Om ni har personalkostnader i projektet behover ni lamna in l6nespecifikationer till oss
for att vi ska kunna granska dessa kostnader. Vi behdver se samtliga
lonespecifikationer for de manader som ni haft personali projektet. Personuppgifter
kan maskeras i lonespecifikationen, men lon for aktuell manad samt namn pa
personen som jobbar i projektet behover framga. Ni ska aven lamnain en
personalkostnadssammanstallning som stdmmer dverens med inldmnade
l6nespecifikationer. En mall for personalkostnadssammanstallning medfoljer beslutet
om beviljat stod. Folj anvisningarna som ni hittar i forsta arbetsbladet i
Exceldokumentet nar ni fyller i sammanstallningen.

Om ni har budgeterat OH-kostnader om max 15% av den totala ldnekostnaden ska ni
rapportera dessa kostnader i systemet.

Ladda upp verifikationslista i systemet min ansdkan

I Min ansdkan ska du aven ladda in din ekonomiska redovisning direkt i systemet. Detta
gor du under fliken Utbetalningar, Utgifter. Detta kan du antingen géra manuellt genom
att klicka pa ”+ lagg tillLrad”, eller genom att ladda upp en Excel-fil. | de flesta
bokforingssystem ar det maijligt att ladda ned en Excel-fil for projektets kostnader.
Instruktioner for hur du laddar upp en Excel-fili systemet finns har: Min ansdkan - skapa

och las in CSV-filer (youtube.com)

Du ska aven fylla i hur mycket ni eller andra finansiarer som inte ar Region Stockholm
medfinansierat i projektet for denna period. Det gér du under fliken ”Medfinansiering” i
systemet.


https://www.youtube.com/watch?v=z8x-K0Eqtos
https://www.youtube.com/watch?v=z8x-K0Eqtos

Rapportering av de minimis i Min Ansokan

Bakgrund

I den nya foérordningen fran och med 2026 ska alla medlemsstater i EU registrera
beviljat stdd av mindre betydelse i ett centralt register. Innan forsumbart stdéd/de
minimis beviljas, ska handlaggaren kontrollera vilka stdd, till vilket varde, som foretaget
i fréga tidigare har tagit emot under de senaste tre dren. Den som beviljar stod ar
dessutom skyldiga att sakerstalla att berorda foretag far information om att det stod
som lamnas ar ett forsumbart stod. Det beror pa att EU-reglerna anger ett takbelopp pa
300 000 euro som inte far dverskridas. Kontrollforfarandet sker i dag med hjalp av ett

intyg.

Hur rapporterar man?

Ni som projektagare ska rapportera in de minimis aktiviteter for berdrda foretag innan
sjalva insatsen sker, detta gér ni genom att rapportera i Min Ansdkan och bifoga ett ifyllt
intyg (infoga intyg ”Ansdkan om forsumbart stod samt intyg om tidigare erhallet

forsumbart st6d”). Om ni rapporterar forsumbart stdd till en annan finansiar som till
exempel Tillvaxtverket, kan ni anvanda er av deras intygsmall.

| Min Ansokan klickar ni pa ”hantera” och sedan ”intyg om forsumbart stod (de
minimis)”

Status Sista ansokningsdatum

£
at ] Iia[@'n'
—
& \isa Ansdkan
[@ Utbetalningar
[§ Komplettering
> Intyg om férsumbart stéd (de minimis)

Darefter skapar ni ett nytt utkast, valjer sedan ”lagg till foretag” och sedan fylleri
formularet med foretagsnamn/org.nr, vilken aktivitet som foretaget far ta del av, datum
for nar aktiviteten sker, vad deltagandet ar vart i kronor och till sist bifoga ett ifyllt intyg
om férsumbart stod (de minimis) fran foretaget:



Lagg till foretag X

Land *

‘ Sverige (SE)

Foretag *

‘ Sok pé féretagsnamn eller organisationsnummer ‘

Vilj den aktivitet som féretaget tar del av *

Datum nar aktiviteten ska pabérjas *

‘ Vilj datum ‘ i ‘

Foretagets deltagande i utvecklingsinsatsen ar varderat till
(Obligatoriskt)

kr

Vilj intyg frén drendets dokument *

V..

Nar ni sedan har rapporterat in alla berérda foretag som vantas fa forsumbart stod (de
minimis) sa klickar ni pa nasta for att forhandsgranska och darefter ”skicka in”.
Deltagande féretag

Organisationsnamn / nummer Aktivitet Insatsens virde Stodbelopp  Aktivitet startar Intyg  Status
Testorg 1/ 4000100000 nsats B 1 000 SEK 500 SEK 2025-11-11 3 Utkast
Testorg 2 / 4000100109 Insats C 1 000 SEK 500 SEK 2025-11-1 * Utkast
Summa 2 000 SEK 1 000 SEK

Skickain >

Ni kommer darefter fa en bekraftelse om att era uppgifter ar inskickade och en
handlaggare kommer déarefter granska uppgifterna ni har skickat in och aterkomma
med beslutsbrev om de minimis aktiviteterna. Ha som rutin att mejla ansvarig
handlaggare eller projektstod.rlk@regionstockholm.se och meddela att ni har skickat in
uppgifter om de minimis i ert projekt.



mailto:projektstod.rlk@regionstockholm.se

Rekvisitionsblanketten

Om ni har fatt en rekvisitionsblankett i samband med beslutet om stod betyder det att
ni har beviljats medel fran vara egna regionala medel. | sddana fall ska ni lamna in den
ifyllda rekvisitionsblanketten till oss for att vi ska kunna genomfora utbetalningen.

Observera att ni inte ska lamna in en rekvisitionsblankett om ni har fatt medel fran de
statliga 1:1-medlen, eftersom dessa hanteras pa ett annat satt. Om ni ar osékra pa vilka
medel ni fatt s kan ni titta pa diarienumret i beslutet. Om det borjar med KRN ska ni
ldmna in en rekvisitionsblankett. Om ni fortfarande ar osékra pa vilket anslag ni fatt
medel genom kan ni hdra av er till en handlaggare.

Tips!

Manga valjer att avvakta med att lamna in en ifylld rekvisitionsblankett tills
granskningsekonomen har godkant ansdkan om utbetalning, pa sa viss slipper
projektagaren korrigera rekvisitionsblanketten ifall korrigeringar gors i ansokan om
utbetalningen. Vi handlaggare far inte sjalva korrigera rekvisitionsblanketten.

Om ni aven har finansiering fran en EU-fond

Om ni blivit beviljade medel fran en av Stockholmsregionens EU-fonder har vi mojlighet
att till viss del forenkla vara redovisningskrav sa att de matchar EU-fondens
redovisningskrav. Det gor vi for att underlatta for er nar ni redovisar dubbelt. Nedan
finns olika alternativ beroende pa vilken fond ni blivit beviljad finansiering ifran.

Har ni medfinansiering fran Regionalfonden och har budgeterat
personalkostnader +40% i schablon?

Har ni blivit beviljade medel fran Tillvaxtverkets regionalfond har ni med storsta
sannolikhet budgeterat kostnader for er personal och sedan lagt pa en schablon om
40% for resterande kostnader.

For sddana projektredovisningar behover ni lAmna in dokumentation enligt vad vi
beskriver under rubriken ”Personalkostnad och overheadkostnader” och dven
projektets huvudbok. Ni behover alltsa inte ldmna in underlag for de 40% som ar
schablonkostnader.

Virekommenderar att ni forst ldmnar in er Ansékan om utbetalning till Tillvaxtverket
enligt den plan for redovisning ni fatt i Tillvaxtverkets beslut. Darefter lAmnar niin
samma underlag till oss (inklusive dokumentation enligt vad vi beskriver under rubriken
”Personalkostnad och overheadkostnader” och dven projektets huvudbok).



OBS!

Aven om ni inte behdver ldmna in underlag fér de 40% som inte &r personalkostnader
ska ni sjalvklart ha bokfort dessa kostnader i projektet enligt god redovisningssed. Vi
kan komma att vilja se vissa av fakturorna och da ska de finnas tillgédngliga for er att
skicka till oss.

Har ni medfinansierat med Regionalfonden och har budgeterat for faktiska
kostnader?

Om niinte har budgeterat for personalkostnad + 40% hos Tillvaxtverket sa vill vi att ni
foljer instruktionen for hur man redovisar faktiska kostnader (sida 1-4).

Har ni medfinansierat med Europeiska socialfonden+?

Om ni har blivit beviljade medel fran ESF-radet har ni &ven med storsta sannolikhet en
utbetalningsplan fran dem en gang i manaden. Region Stockholm har inte mojlighet att
genomfora utbetalningar varje manad utan kan som oftast géra det var tredje manad.
Vid ert beslut ska ni ha fatt en plan for nar ni ska redovisa till oss, folj den.

Ni lamnar forst in er Ansdkan om utbetalning till Europeiska socialfonden+. Forst nar ni
fatt ett utbetalningsbeslut av ESF-radet kan ni ansdka om utbetalning fran oss. Ni ska
samla det underlag som ni ldmnat in till ESF-radet for de ansokningar om utbetalning ni
gjort under perioden och skicka in det till oss, tillsammans med godkanda
utbetalningsbeslut fran ESF-radet. Vi vill &ven se projektets huvudbok for perioden samt
en Personalkostnadssammanstéallning.

Andra EU-fonder

Kontakta oss om ni har finansiering fran Interreg Central Baltic. Om ni har
medfinansiering fran andra EU-fonder behover ni folja vara redovisningskrav.
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BILAGA 1

Stodberattigande kostnader

Kostnader ar stodberattigande om de har uppkommit for att genomféra projektet och
har uppkommit under projektperioden.

Projektet kan ha kostnader inom Personalkostnader, Externa tjanster, Resor och logi,
Schablonkostnader (indirekta kostnader) materiel och lokaler (Lds noga vilka kostnader
det syftar pa). For lokala skargardsprojekt och vissa Eu-fondsprojekt kan det
forekomma investeringar.

Under rubrikerna nedan framgar vilka kostnader som ni kan fa stod for i respektive
kostnadsslag.

Personalkostnader

Personalkostnader avser ldnekostnader for personer som ar anstallda av
stddmottagaren och som arbetar i projektet.

Lonekostnader kan berdknas utifran att den anstallde jobbar en fast andel tid i projektet
varje manad (%), eller utifran att den anstallde gor ett varierat antal timmar i projektet
varje manad (tidredovisning kravs).

Foljande personalkostnader ar stodberattigande:
e lonekostnader som uppstatt genom direkt arbete i projektet
o faktiskt utbetald l6n

e l6nebikostnader (lagstadgade arbetsgivaravgifter samt kollektivavtalade eller pa
motsvarande satt faststallda sociala avgifter)

(Privata tjanstepensionsforsakringar som erhalls utéver manadsléonen enligt
anstallningsavtal ar inte stodberattigande).

Region Stockholm kommer att begara in lonespecifikationer for att kontrollera
personalkostnader vid varje utbetalningsansdkning. Det finns mdjlighet att maskera
uppgifter som inte ar av relevans, men vi kommer behdva se namn och lon fér personer
som jobbar i projektet. Material som skickas till Region Stockholm ar allménna
handlingar. Innan handlingen ldmnas ut gors alltid en sekretessprovning. Hor av dig till
en handlaggare om du har fragor om hur vi hanterar personuppgifter.

Externa tjanster

Externa tjanster innebar att stodmottagaren koper tjanster fran en annan juridisk eller
fysisk person som den inte har arbetsgivaransvar for, till exempel konsultkostnader,
konferensavgifter, marknadsforing, catering och andra kostnader for leveranser med
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hog grad av tjansteinnehall ska redovisas som Externa tjanster, om de inte uppenbart
passar battre i nagot annat kostnadsslag.

Resor och logi

Kostnader for resor och logi ar stodberattigande om de kan kopplas till aktiviteterinom
ramen for projektet och darmed ar ndédvandiga for projektets genomforande.
Miljdhansyn bor tas dar det ar majligt.

Resor for konsulter bor inga i det avtalade arvodet och tas upp i samband med att
konsultens tid faktureras. De ska budgeteras och redovisas i kostnadsslag Externa
tjdnster.

Investering, materiel och lokaler

Kostnader for investeringar gar endast att soka inom ramen for
Interregionalprogrammen Central Baltic och Baltic Sea Region da vi foljer EU-
programmens regler om stodberattigade kostnader. Det gar dven att soka stod for
investeringar inom insatsomradet lokal skargardsutveckling.

Tillinvesteringar raknas kostnader for inkdp som ar avsedd for stadigvarande bruk,
alltsa utrustning, infrastruktur eller material som finns kvar efter att projektet avslutats.
Att uppfora eller kopa en byggnad ar ocksa en form av investering. Sddana kostnader ar
alltséd inte stodberattigade forutom undantagsfallen som namns i stycket ovan.

Stodberattigade kostnader for material raknas som forbrukningsmaterial som behovs
inom projektet, det kan till exempel vara trycksaker for att marknadsfora projektet eller
produkter som forbrukas under projekttiden.

Stodberattigande kostnader for lokaler kan avse interna eller externa lokaler som du
genom nyttjanderatt eller 4ganderatt anvander for att genomfdra projektet.

Du kan fa stod for kostnader som avser den andel av lokalytan och den tid du anvander
lokalerna for att genomfdra aktiviteter i projektet. Du ska kunna uppvisa antingen en
separat faktura eller en tydlig berakningsmodell som visar hur stor andel av kostnaden
for lokalen som har direkt med era projektaktiviteter att gora.

Schablonberiaknade indirekta kostnader

Schablonberaknade indirekta kostnader regleras som ett sarskilt villkor i ert beslut om
stod.

Indirekta kostnader ar OH-kostnader som uppkommer i samband med projektets
stodberattigande direkta kostnader. Det kan vara OH-kostnader for till exempel
telefoni, datorer, forsakringar, kopieringskostnader eller driftskostnader for lokaler.
Verksamhetens indirekta kostnader ersatts via ett schablonpaslag pa 15 procent av
projektets direkta lonekostnader (bruttolon samt sociala avgifter).
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Bidrag i annat 4n pengar (Fran annan aktor an stodmottagaren)

Med bidragi annat an pengar avses att projektet tillfors ett varde som ar till direkt nytta
for projektet, men som projektet inte behover betala for. Vardet ska komma fran en
annan aktor an stodmottagaren. Eftersom aktéren som har kostnaden, det vill sdga
den som utfor/tillhandahaller vardet, aven star for finansieringen blir den medfinansiari
projektet.

Bidrag i annat an pengar budgeteras bade som en kostnad och som en
finansiering i projektet. Bidrag fran offentlig aktér och privat aktor ska redovisas
separat fran varandra. Respektive post ska balansera mellan kostnads- och
finansieringsbudgeten.

Bidrag i form av arbetad tid berdknas pa samma satt som for direkta
personalkostnader, alternativt kan du vardera arbetsinsatsen till hdgst 409
kronor per timme inklusive ldnebikostnader.

Den som bidrar med arbetad tid ska tidsredovisa dag for dag. Av tidrapporten
ska framgéa den huvudsakliga arbetsuppgiften, manadslon alternativt
timkostnad och antal arbetade timmar. Tidrapporten i original ska finnas
tillganglig hos stodmottagaren och kunna uppvisas pa begaran.

Bidrag i form av lokaler, utrustning, materiel eller liknande far du ta upp till ett
marknadsmassigt varde. Du ska kunna redogéra for hur du kommit fram till
vilket det marknadsmassiga vardet ar. Detta kan du styrka till exempel genom
fakturakopior, hyresavtal, prislista eller liknande.

| webbtjansten Min ansdkan finns aven kostnadsslagen Kontor och administration,
Investeringar i portfoljbolag, Enhetskostnader och Utrustning. Dessa far bara anvandas
vid medfinansiering av EU-fonder som ser dessa kostnadsslag som stodberattigade.
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BILAGA 2

Villkor for Anslag 1:1 Regionala tillvaxtatgarder

1. Syftet med dessa allmanna villkor
Dessa allmanna villkor géaller for bidrag till projektverksamhet som beslutas av Region
Stockholm i enlighet med Forordning (2003:596) om bidrag for projektverksamhet inom den
regionala utvecklingspolitiken. Dessa allmanna villkor galler tillsammans med de villkor som
anges i bidragsbeslutet. Sddant bidrag som kan ges enligt dessa allméanna villkor och
forordningen kallas nedan for stod.

Stod kan endast ges till projekt som syftar till att uppna mal for den regionala tillvaxtpolitiken
vilka beskrivs i Region Stockholms regionala utvecklingsstrategi (RUS), Regional
utvecklingsplan for Stockholmsregionen 2050 - RUFS 2050 (LS 2015-0084).

Region Stockholm utovar tillsyn over att stod nyttjas for avsett andamal och i
overensstammelse med foreskrivna villkor.

2. Ansokan om stod inom den regionala tillvaxtpolitiken
Ansdkan om stod ska ske i enlighet med 8 8 Forordning (2003:596) om bidrag for
projektverksamhet inom den regionala utvecklingspolitiken. Ansdkan om stod for ett projekt
ska ske skriftligen via webformular som finns pa webbportalen minansokan.se.

En ansdkan ska innehalla uppgifter om
1. stédmottagaren, och
2. projektet, med en beskrivning av projektets syfte, mal, tidsplan och genomférande samt
budget och finansieringsplan.
Av projektbeskrivningen ska det sarskilt framga hur projektet bidrar till en hallbar tillvaxt och
utveckling utifran perspektiven ekonomi, miljo, integration och jamstalldhet. Av
projektbeskrivningen ska framga hur uppfoljning, redovisning och resultatspridning avses ske.
Det ska finnas en plan for hur projektets resultat ska tas om hand och spridas efter
projekttiden. Planen ska redovisas vid ansokan.
3. Sokanden ska i dvrigt ldmna de uppgifter och gora den utredning som Region Stockholm
beslutar.

3. Beviljande av stod
Region Stockholm beviljar projektet medel under forutsattning att regeringen tillskjuter
erforderliga ekonomiska medel de &r som projektet genomfors.

Stod far lamnas for utgifter for anstallning av personal och 6vriga utgifter for att starta,
genomfodra och avsluta projektet.

Stodmottagaren ar ansvarig for att stodet endast anvands for att tacka kostnader for aktiviteter
som anges i beslutet.

4. Utbetalning av stod
Stodet betalas ut i efterhand efter redovisning av de faktiska utgifterna for projektet. Ansdkan
om utbetalning ska ldmnas via webbportalen minansokan.se och ska vara signerad av behorig
foretradare for stodmottagaren.
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Utbetalning av stod gors nar Region Stockholm granskat och godkant stédmottagarensansdkan
om utbetalning och de rapporter som angesip. 12.

5. Stodberattigande kostnader
Proévning om en kostnad ar stodberattigande gors i samband med Region Stockholms
granskning av ans6kan om utbetalning. Region Stockholm har alltid ratt att begara in underlag
eller specifikationer for att avgdra om en kostnad ar stédberattigande.

Kostnader ar stodberattigande om de

1. har uppkommit for att genomfora projektet och har uppkommit under den tidsperioden som
framgar av Region Stockholms beslut,

2. ar skaliga,

3. ar betalda,

4. uppfyller de villkor som angetts i Region Stockholms beslut och

5. kan styrkas av stodmottagaren antingen genom kopior av fakturor, bokforingsunderlag eller
andra handlingar som har bokférts i enlighet med god redovisningssed.

Det ar bara kostnader som har uppkommit under sjalva projektperioden som ar
stodberattigande. Projektperioden ar det start- och slutdatum for projekt som beviljas i beslutet
om stdd. Kostnader som uppstér fore startdatum ar inte stodberattigande och kan inte réaknas
in i projektbudgeten, till exempel kostnader for att skriva ansokan eller aktiviteter som paborjats
innan projektets startdatum. Ans6kan om stod far inte inkomma efter att projektet har
genomforts.

6. Kostnadseffektivitet
Verksamheten ska bedrivas kostnadseffektivt och andamalsenligt.

7. Redovisning
Den stodgrundande verksamheten ska vara sarredovisad fran den ovriga verksamheten och ska
folja gallande bokfdringsbestammelser.

8. Mervardesskatt
Stod for mervardesskatt medges endast om denna utgdr en slutlig kostnad for stodmottagaren.
Mervardesskatt utgor en slutlig kostnad nar den inte far dras av eller aterbetalas som ingdende
mervardesskatt. Det ar stddmottagarens skyldighet att kontrollera om mervardesskatt utgér en
slutlig kostnad for projektets verksamhet. Om Skatteverket senare fattar beslut om att
stodmottagaren omfattas av skattskyldighet enligt mervardesskattelagen for den verksamhet
som avses i det aktuella beslutet om stod ska stodmottagaren aterbetala stod som felaktigt
utbetalats fran Region Stockholm.

9. Inkop
Upphandling ska ske enligt gallande lagstiftning. Om stddmottagare inte ar bunden av lagen
(2016:1145) om offentlig upphandling (LOU), lagen (2016:1146) om upphandling inom
forsorjningssektorerna (LUF) eller lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner (LUK) ska
inkOp goras pa ett affarsmassigt satt. Med affarsmassighet avses att principerna om
likvardighet, ickediskriminering, dppenhet, dmsesidigt godkdnnande samt proportionalitet
beaktas vid inkop av varor och tjanster, vilket innebar att konkurrensmojligheter ska utnyttjas
och att anbud och anbudsgivare ska behandlas objektivt s& att konkurrens pa lika villkor kan
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uppnas. Upphandlingen eller inkdpet ska dokumenteras och kan komma att kontrolleras av
Region Stockholm.

10. Indirekta kostnader
Indirekta kostnader avser kostnader for gemensamma resurser och funktioner som projektet
har behov av men som inte ar direkt kopplade till projektet (OH-kostnader). Dessa kan vara
stdédberattigande under forutsattning att stddmottagaren kan:
¢ styrka att kostnaderna uppkommit i samband med de stdodberattigande direkta kostnaderna
som gar att hanfora tillprojektet
e styrka att kostnaderna fordelas proportionellt enligt en dokumenterad och skalig metod
e styrka kostnaderna genom fakturor, bokféringsunderlag eller andra handlingar ur sin
redovisning

En kostnad som redovisas som indirekt far inte samtidigt redovisas som direkt kostnad i
projektredovisningen sa att dubbelfinansiering uppstéar. Andelen indirekta kostnader framgar av
beslut om stod.

11. Informationsansvar
Information om att Region Stockholm finansierar projektet ska alltid framga nar
stodmottagaren informerar om projektet offentligt. Region Stockholms logotyp ska finnas med
péa trycksaker och annonser som avser projektet.

12. Uppfoljning, utvardering och rapportering
Stodmottagaren ar skyldig att lamna information som ar relevant for uppfoljning och
utvardering. Tidpunkt for rapportering framgar av beslut om stod. Rapporter ska lamnas i
samband med ansdkan om utbetalning.

13. Revision
Stodmottagaren ska samarbeta med och bistad Region Stockholm vid eventuella granskningar,
uppfoljningar och revisioner som Region Stockholm kan komma att begara.

14. Skyldighet att informera
Stodmottagaren ska snarast majligt informera Region Stockholm skriftligen om
forutsattningarna for projektet andras och i forvag inhamta Region Stockholms godkannande.
Det galler exempelvis om projektverksamheten upphdr eller avbryts, andring av verksamhetens
inriktning jdAmfort med beslut, forandringar avseende budget inklusive medfinansiering, byte av
stodmottagare eller projektledning, anstand med rapportering eller annan vasentlig &ndring.

15. Andring och upphévande av beslut samt aterbetalning
Beslutet om stod kan andras eller upphdvas om det fattats pa grund av oriktig, vilseledande
eller ofullstandig uppgift fran stodmottagaren, om stodmottagaren brutit mot de villkor som
galler for stodet, sdsom att dndring av projektet genomforts trots att Region Stockholm inte
godkant forandringen enligt punkt 14, om stédet av nagot annat skal har beviljats felaktigt eller
med for hogt belopp och stodmottagaren borde ha insett detta eller om forutsattningarna for
stodet i Ovrigt andras. Om stodmottagaren inte ar berattigad till ett stodbelopp som har betalats
ut ska detta aterbetalas, jamte ranta enligt rantelagen (1975:635). Felaktigt utbetalat stod kan
aterkravas inom tio ar fran det att beloppet betalades ut.
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16. Ovrigt
Region Stockholm har ratt att sprida information om stédmottagaren, dess organisation,
projektets genomférande och resultat, om inte uppgifterna ar sekretessbelagda enligt lag.
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BILAGA 3

Villkor for Region Stockholms anslag for hallbar regional
tillvaxt och skargardsutveckling

1. Syftet med dessa allmanna villkor
Dessa allmanna villkor géaller for bidrag till projektverksamhet som beviljas ur Region

Stockholms anslag for hallbar regional tillvaxt och skargardsutveckling. Dessa allméanna villkor
galler tillsammans med de villkor som anges i bidragsbeslutet. Sddant bidrag som kan ges
enligt dessa allmanna villkor kallas nedan for stod.

Stod kan endast ges till projekt som syftar till att uppna malen i Region Stockholms regionala
utvecklingsstrategi (RUS) Regional utvecklingsplan for Stockholmsregionen 2050 - RUFS 2050
(LS 2015-0084).

Region Stockholm utdvar tillsyn 6ver att stod nyttjas for avsett andamal och i
overensstammelse med foreskrivna villkor.

2. Ansoékan om stoéd
For att en organisation ska kunna sdka stod ska, i enlighet med Region Stockholms policy och
riktlinjer for bidrag till organisationer i Stockholms lan (RS 2019-1194), foljande grundlaggande
villkor uppfyllas:
1. Organisationen genomfor verksamhet som ar till nytta for lansbornaii
Stockholmsregionen.
2. Organisationen praglas avdemokratiska och etiska varderingar samt ar uppbyggd och
fungerar enligt demokratiska principer.
3. Organisationen arbetar utifrdn alla manniskors lika varde och jamstéalldhet samt har en
inriktning som ligger i linje med Region Stockholms uppférandekod.
4. Organisationen har ett organisationsnummer.
5. Organisationen har haft ett &rsmote eller, vid nystartad verksamhet, konstituerande
mote har hallits och en styrelse valts.
6. Organisationen har ordnad ekonomisk forvaltning och bokféring med eget plus- eller
bankgiro och utsedd firmatecknare samt utsedd revisor.
7. Organisationen har inte skatteskulder eller obetalda avgifter hos
Kronofogdemyndigheten.
8. Organisationen ar inte i konkurs eller under likvidation.

Ansokan om stod for ett projekt ska ske skriftligen via webformular som finns pa webbportalen
minansokan.se.

En ansdkan ska innehalla uppgifter om

1. stdédmottagaren, och

2. projektet, med en beskrivning av projektets syfte, mal, tidsplan och genomforande samt
budget och finansieringsplan. Av projektbeskrivningen ska det sarskilt framga hur
projektet bidrar till en hallbar tillvéxt och utveckling utifran perspektiven ekonomi, miljo,
integration och jamstalldhet. Av projektbeskrivningen ska framga hur uppfoljning,
redovisning och resultatspridning avses ske. Det ska finnas en tanke och plan fér hur
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projektets resultat ska tas om hand och spridas efter projekttiden. Planen redovisas vid
ansokan.

% Det ska av ansokan framga att mottaget stod via myndigheter/organisationer
sammantaget inte 6vergar 200 000 euro under en trearsperiod, i enlighet med reglerna
for forsumbart stod.’

4. Sokanden ska i ovrigt ldmna de uppgifter och gora den utredning som Region Stockholm
beslutar.

3. Beviljande av stoéd
Region Stockholm kan bevilja projektet medel inom ramen for klimat- och

regionutvecklingsndmndens bidragsbudget.

Stod far lamnas for utgifter for anstéallning av personal och 6vriga utgifter for att starta,
genomfdra och avsluta projektet. Stodmottagaren ar ansvarig for att stodet endast anvands for
att tdcka kostnader for aktiviteter som anges i beslutet.

4. Utbetalning av stod
Stodet betalas uti efterhand efter att en ansdkan om utbetalning med redovisning av de

faktiska utgifterna for projektet har inkommit.

Ansokan om utbetalning ska ldmnas via webbportalen minansokan.se och ska vara signerad av
behdrig foretradare for stodmottagaren.

Utbetalning av stod gors nar Region Stockholm granskat och godkant stodmottagarens ansdkan
om utbetalning och de rapporter som angesip. 12.

5. Stodberattigande kostnader
De kostnadsslag som ar stodberattigande ar:

Direkta kostnader

e Personal

e [Externatjanster

Resor och logi

Investeringar, materiel och lokaler

De direkta kosthaderna ar stodberattigande om de

1. haruppkommit for att genomfora projektet och har uppkommit under den tidsperioden
som framgar av Region Stockholms beslut,

' Subventioner eller bidrag i form av forsumbart stod som ett foretag kan ta emot far inte
Overstiga takbeloppet 200 000 euro under en trearsperiod (innevarande och 2
foregaende beskattningsar). Vid berdkning av takbeloppet summeras samtliga
forsumbara stod som foretaget har erhallit fran olika stodgivare i Sverige (stat, landsting
eller kommun) under tredrsperioden. Takbeloppet avser bruttobelopp, dvs. fore avdrag
for skatt eller andra avgifter. Om ett foretag ingar i en koncern galler takbeloppet
beraknat pa forsumbart stod som lamnats till hela koncernen.
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ar skaliga,

ar betalda,

uppfyller de villkor som angetts i Region Stockholms beslut och

kan styrkas av stédmottagaren antingen genom kopior av fakturor, bokféringsunderlag
eller andra handlingar som har bokforts i enlighet med god redovisningssed.

oproDd

Indirekta kostnader

e Indirekta kostnader ersatts via ett schablonpéslag (se p. 10)

Proévning om en kostnad ar stodberattigande gors i samband med Region Stockholms
granskning av ans6kan om utbetalning. Region Stockholm har alltid ratt att begara in underlag
eller specifikationer for att avgéra om en kostnad ar stodberattigande.

Det ar bara kostnader som har uppkommit under sjalva projektperioden som ar
stédberattigande. Projektperioden ar det start- och slutdatum for projekt som beviljas i beslutet
om stdd. Kostnader som uppstar fore startdatum ar inte stodberattigande och kan inte rédknas
in i projektbudgeten, till exempel kostnader for att skriva ansokan eller aktiviteter som paborjats
innan projektets startdatum. Ansdkan om stod far inte inkomma efter att projektet har
genomforts.

6. Kostnadseffektivitet
Verksamheten ska bedrivas kostnadseffektivt och andamalsenligt.

7. Redovisning
Den stodgrundande verksamheten ska vara sarredovisad fran den 6vriga verksamheten och ska

folja gallande bokforingsbestammelser.

8. Mervardeskatt
Stod for mervardesskatt medges endast om denna utgor en slutlig kostnad for stodmottagaren.

Mervardesskatt utgor en slutlig kostnad nar den inte far dras av eller aterbetalas som ingdende
mervardesskatt. Det ar stodmottagarens skyldighet att kontrollera om mervardesskatt utgor en
slutlig kostnad for projektets verksamhet. Om Skatteverket senare fattar beslut om att
stodmottagaren omfattas av skattskyldighet enligt mervardesskattelagen for den verksamhet
som avses i det aktuella beslutet om stod ska stodmottagaren aterbetala stod som felaktigt
utbetalats fran Region Stockholm.

9. Inkop
Upphandling ska ske enligt gallande lagstiftning. Om stddmottagare inte ar bunden av lagen
(2016:1145) om offentlig upphandling (LOU), lagen (2016:1146) om upphandling inom
forsorjningssektorerna (LUF) eller lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner (LUK) ska
inkOp goras pa ett affarsmassigt satt. Med affarsmassighet avses att principerna om
likvardighet, ickediskriminering, dppenhet, dmsesidigt godkannande samt proportionalitet
beaktas vid inkdp av varor och tjanster, vilket innebar att konkurrensmojligheter ska utnyttjas
och att anbud och anbudsgivare ska behandlas objektivt s& att konkurrens pa lika villkor kan
uppnas. Upphandlingen eller inkdpet ska dokumenteras och kan komma att kontrolleras av
Region Stockholm.
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10. Schablonpaslag for indirekta kostnader
Indirekta kostnader &r OH-kostnader som uppkommer i samband med projektets

stodberattigande direkta kostnader. Det kan vara OH-kostnader for till exempel telefoni,
datorer, forsdkringar, kopieringskostnader eller driftskostnader for lokaler. Verksamhetens
indirekta kostnader ersatts via ett schablonpaslag pa 15 procent av projektets direkta
lonekostnader (bruttoléon samt sociala avgifter).

11. Informationsansvar
Information om att Region Stockholm finansierar projektet ska alltid framga néar

stodmottagaren informerar om projektet offentligt. Region Stockholms logotyp ska finnas med
pa trycksaker och annonser som avser projektet.

12. Uppfoljning, utvardering och rapportering
Stédmottagaren ar skyldig att lamna information som ar relevant for uppfdljning och
utvardering. Tidpunkt for rapportering framgar av beslut om stod. Rapporter ska lamnas i
samband med ansdkan om utbetalning.

13. Revision
Stodmottagaren ska samarbeta med och bista Region Stockholm vid eventuella granskningar,
uppfoljningar och revisioner som Region Stockholm kan komma att begara.

14. Skyldighet att informera
Stodmottagaren ska snarast mojligt kontakta Region Stockholm och skriftligen informera om

forutsattningarna for projektet andras och i forvag inhamta Region Stockholms godkannande.
Det galler exempelvis om projektverksamheten upphor eller avbryts, andring av verksamhetens
inriktning jamfort med beslut, forandringar avseende budget inklusive medfinansiering, byte av
stodmottagare eller projektledning, anstand med rapportering eller annan vasentlig &ndring.

15. Andring och upphévande av beslut samt aterbetalning
Beslutet om stod kan andras eller upphavas om det fattats pa grund av oriktig, vilseledande

eller ofullstandig uppgift fran stodmottagaren, om stodmottagaren brutit mot de villkor som
galler for stodet, sdsom att &ndring av projektet genomforts trots att Region Stockholm inte
godkant forandringen enligt punkt 14, om stédet av nagot annat skal har beviljats felaktigt eller
med for hogt belopp och stodmottagaren borde ha insett detta eller om forutsattningarna for
stdédet i Ovrigt andras. Om stdédmottagaren inte ar berattigad till ett stodbelopp som har betalats
ut ska detta aterbetalas, jamte rénta enligt rantelagen (1975:635). Felaktigt utbetalat stod kan
aterkravas inom tio ar fran det att beloppet betalades ut.

16. Ovrigt
Region Stockholm har ratt att sprida information om stédmottagaren, dess organisation,

projektets genomforande och resultat, om inte uppgifterna ar sekretessbelagda enligt lag.
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