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Infor din registrering och ansokan, las detta forst!

e Arduny ansokare behdver du forst registrera dig i ansdkningssystemet. Lank:
https://verksamhetsbidrag.flowfactory.cloud/authentication/signup

Lésenord kravs med minst 12 tecken, stora och sma bokstéver, siffra och symbol.

e Omduredan ar registrerad, loggar via: https://verksamhetsbidrag.flowfactory.cloud/

Innan du skickar in ansékan kontrollera att foljande ar atgardat:

1.

Att alla obligatoriska dokument ar bifogade och uppladdade i PDF-format. Om mdjligt ser vi

gdrna att dokumenten ar digitalt signerade.

Att arsmotesprotokoll och stadgar ar daterade och underskrivna.
Att alla uppgifter i ansokan ar ifyllda. En dialogruta kommer upp om uppgifter saknas och
da gar inte ansdkan att skicka in.
Ansokta aktiviteter och malgrupper ska vara konkret och tydligt beskrivna och anpassade
till de ansékta medlen.

Galler ansokan flerarsbidrag (se villkor i Riktlinjer for Primarvardsnamndens bidrag till
organisationer i Stockholms lan) och far avslag kommer inte ansdkan provas for ettarigt
bidrag om inte din organisation ocksa lamnat in ansdkan for ettarigt bidrag.

For flerariga bidrag (3 ar) kan ansokta aktiviteter variera 6ver de tre aren men samma
summa utbetalas i 3 ar. Mer information finns pa sid. 18.

Det ar ocksa obligatoriskt att uppge foreningens firmatecknare. Den har uppgiften fylls i
under fliken “Grunduppgifter” och i rutan for ”Styrelsens sammansattning”.

Om féreningen beviljats och/ eller planerar att soka medel fran Regionledningskontoret
(RLK)och intressepolitiskt bidrag ska du kortfattat ange for vilka aktiviteter ni beviljats
bidrag eller vilka aktiviteter ni planerar att soka bidrag for.

For att omvandla ett dokument till PDF-format, valj spara som och valj sedan PDF.

Observera! Vid byte av e-postadress maste du registrera dig pa nytt i systemet, dven om du ar


https://verksamhetsbidrag.flowfactory.cloud/authentication/signup
https://verksamhetsbidrag.flowfactory.cloud/
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registrerad anvandare sedan tidigare. Du registrerar dig pa inloggningssidan. Valj “Registrera ny
anvandare "och fyll i uppgifterna. Du far sedan ett mejl som du verifierar och jag godkanner och
kopplar den nya e-postadressen till den din organisation.

JL Region Stockholm
Region Stockholm Verksamhetsbidrag
Ny anvandare Existerande anvandare
Hél’ registrerar du en ny a nvéndare :\,:‘\‘:;l‘z‘;ljr:\:‘\:;rrr‘ziil:;;‘Jlu Kan du kiicka pd lanken nedan 16r att

Fyll i information och Kicka p4 Registrera for aft regisirera dig som ny
anva

LOGGA IN
E-postadress”

Foérmamn®

Borja fylla i din ansékan

Las forst igenom hela Lathunden for att se hur ansdkan for verksamhetsbidrag ar upplagd innan
du borjar besvara fragorna. Pa sa satt far du en uppfattning om vilka krav vi stéller och vilka
uppgifter som du behdver ha tillgang till innan du fyller i din ansdkan.

Ansoka om flerariga bidrag och/eller 1-arigt?

Det ar mojligt att fran 2025 sdka ettarigt samt flerariga bidrag (3 ar) vilka har en beslutsperiod om
tre kalenderar fran Primarvardsnamnden. Det betyder att bidragen ska ha varit beviljade tre ar i
foljd de senaste tre aren utan uppehall eller avslag. Nar du startar ansdkan i systemet kommer en
dialogruta upp dar du valjer 3 och/eller 1 ar. Systemet kontrollerar om du kan valja flerarigt
bidrag. Viktigt! Om din organisation soker flerarigt bidrag och far avslag kommer inte ansokas
provas for ettarigt bidrag, om inte organisationen ocksa lamnat in en ansdkan for ettarigt bidrag.

Granskning och bedéomning

For att en ansokan ska kunna granskas och bedémas maste samtliga uppgifter vara ifyllda och alla
obligatoriska bilagor och dokument vara bifogade. Saknas ett obligatoriskt dokument sa far du en
automatisk paminnelse i ansokningssystemet i samband med att du skickar in din ansékan. Du
kommer inte att kunna skicka in din ansékan om detta inte ar uppfyllt. Detta galler med undantag
for organisationens arsmotesprotokoll. Arsmotesprotokollet ar ett obligatoriskt dokument, som
kan skickas in senare, dock senast den 31 maj innevarande ar.

I ansdkan
Du navigerar i ansokan genom att vaxla mellan de olika flikarna som du hittar langst upp pa sidan.
Ifyllda uppgifter sparas automatiskt allt eftersom du fyller i uppgifterna.
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Du kan gora andringar i ansokan sa lange den inte ar inskickad. Det innebar att du kan ga ur
ansokan och sedan in igen vid ett senare tillfalle for att fardigstalla den. Obs! Efter att du har
skickat in din ansokan kan du inte gora nagra fler andringar. Nar du skickat in din ansokan ar den i
fortsattningen en offentlig handling. Det innebar att din ansdkan kan lamnas ut och/ eller lasas av
de/ den som sa begar.

Under fliken ”“Grundlaggande uppgifter om organisationen” fyller du i uppgifter som ror hela
verksamheten/organisationen, samma sak galler for uppgifterna under fliken "Budget”. Nar du
skriver in medlemmar i styrelsen sa maste du ocksa ange vem/vilka som ar firmatecknare i
foreningen.

e Du kan inte sjalv fylla i “Sokt summa” Det fylls i automatiskt nar du skriver in dina
aktiviteter och kostnader.

Sokt belopp verksamhetsbidrag (summan fylls i automatiskt) 0

- Diarienummer for ansdkan fylls i av Region Stockholm.

Diarienummer (Fylls i av Region Stockholm)

Hur man dndrar sina organisationsuppgifter

Vill du dndra nagra organisationsuppgifter forutom din e-postadress, sa gor du det under rubriken
”Mina uppgifter” som du hittar pa startsidan. Om du behover gora andra dndringar, till exempel
nytt plus- eller bankgiro, ska detta goras under rubriken ”Mina uppgifter” som du hittar pa
startsidan.

&R @ >

Mina uppgifter Instruktioner for Logga ut
verksamhetsbidrag

Uskrifter Suppart och dvrigt
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Hur man skapar man en ny ansékan
Valj "Ny ansdkan” och fyll i uppgifterna under flikarna (ny vy fran 2025)

Alla ansdkningar | Ansokningar flerarsbidrag | Mina ansokningar

Oppna ansdkan o Skicka in B Skriv ut X Ta bort Rubrik Meddel_ skickat _ skic.. 11 .
Ansdkningsnr  Diarienummer Projektnamn Status Ansékningsdatu.. L Avdelning Uppfdljning Uppfélining Lis-Marie Ke  2024-11-12
n8s Ej inskickad 2024-1-13 Paminnelse P&minnelse Lis-Marie K¢ 2024-11-12
184 Ej inskickad 2024-1-12 Uppfélining Uppfélining Lis-Marie K¢  2024-11-07

Under flik 1-4 fyller du i uppgifter om din organisation, budget och verksamhet. Under flik 5
laddar du upp de efterfragade bilagorna.

Ansokan organisationsbidrag

1. Grundldggande uppgifter om organisationen 2. Om den sokta verksamheten 3. Planerad verksamhet och/eller akfiviteter 4. Budget 5. Dokument

Hur man lagger till/ andrar /ta bort aktiviteter
De sOkta aktiviteterna ska vara tydligt och konkret beskrivna, samt vem/vilka som ar utférare av
aktiviteten. Ange yrke eller liknande.

Klicka pa knappen ”Lagg till”. Fyll i aktiviteten samt uppgifter i de efterfragade falten och klicka
”Ok"_

Altiviteter
| Laggtil || Andrz

[ )

Om du till exempel soker for bassanghyra och ledare skriver du det i faltet aktivitet. Fyll i den
totala kostnaden for aktiviteten (bassanghyra och kostnad for ledare). Den totala kostnaden
kommer att raknas samman automatiskt och laggas till i faltet Skt summa”.

| fdgltet “Antal individer” ar det viktigt att ange antalet berdrda individer i Stockholms lan.
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| faltet "konsultkostnader” anges kostnaden for ledare. Faltet summeras inte, det faltet ar endast
till for att ge oss en bild av konsultens del av aktiviteten.

Aktivitet

Aktivitet - t ex lon, medlemsaktiviteter, administration, utskick av informationsmaterial etc.

Ange antal planerade tillfillen per aktivitet

15

Ange antal unika individer som férvantas delta/nas ut till

Ange eventuella konsultkostnader fér aktiviteten

10000

Beskriv konsultens del i aktiviteten t.ex. ledare vid bassingtraning, forelasare, instruktor, administration etc

Ledare till deltager vid bassangtraning/gymnastik

For att andra/ta bort aktivitet — markera aktiviteten s& att den blir gra. Klicka p& knappen ”Andra”
eller “Ta bort”.

Aktiviteter

| Lagg till || Andra || Ta bort |

" Stodgrupp 10000



:ljt Region Stockholm 7 (17)

LATHUND FOR ANSOKAN
VERKSAMHETSBIDRAG

2025-03-30

Hur man laddar ner och laddar upp dokument i ansékan
Under fliken “Dokument” klickar du pa knappen ”Lagg till”.

Dokument

= | Lagg i || Lacda ner dokument

Dokument

-~ Valjstandarddokument
| taggti || Ladda ner dokument || 1

Budget for det &r ansokan avser (preliminar version accepteras,

Budget Innevarande ar v

visning foregaende ar v

or forstagangssikande efler efter rey

v
Okan avser (prelimindr version accepters
Verksamhetsplan innevarande ar v
Uppladdade standarddokument Arsmotesprokoll (senaste) v

Senast uppladdade i -~
Ovriga dokument

Nar du klickar pa knappen ”Lagg till” visas de dokument som efterfragas. Markera namnet for
dokumenttyp, klicka “Ok” och ”Vilj fil”
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Ladda upp fil

Ladda upp din fil har

vl il

Hamta de dokument som du vill ladda upp till ansékan och klicka “Ladda upp”. Dokumentet ar nu
uppladdat till ansékan.

Ladda upp fil

Ladda upp din fil har
valj fil

Ladda upp

e 4 | Verksamhetsplan.docx 12kb

Om du ar osaker om dokument som reviderad verksamhetsplan har laddats upp efter att du har
fyllt i den, kan du ga in i ansokan for det aret och i fliken Dokument.

Har laddar ni upp de dokument som kravs for att skicka in en ansokan. Klicka pa knappen "Lagg till" och valj
vilket dokument du vill ladda upp.

Nedanfor finns listan "Uppladdade standarddokument” som visar vilka dokument som ar kravande och vilka
som ar uppladdade.

Lagg till dokument Ladda ner dokument Analysera dokument
Dokument Datum L
Reviderad verksamhetsplan 2025«  2025-02-26 Ta bort
stadgar-2023 2024-05-2212_59_! 2024-05-22 Ta bort

Prel Verksamhetsplan 2025.docx 2024-05-09 Ta bort
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For att ta bort eller ladda ner ett dokument. Markera dokumentet och valj “Ladda ner
dokument” eller "Ta bort”.

Dokument

| Lagg till || Ladda ner dokument || Ta bort |

Dokument

Verksamhetsplan.docx

Hur man tar bort en ansékan
For att ta bort en ansdkan som inte ar inskickad. Markera anstkan sa att den blir gra och valj
"Ta bort” pa menyraden.

> X Ly @ @

B Utskrift Ansokan

Ny ansokan Skickain Ta bort Mina uppgifter Instruktioner for Logga ut
verksamhetsbidrag

Verksamhetshidrag Utskrifter Support ach dvrigt

Oversikt
Ansdkningar

Ansdkningsnr Diarienummer Ansvarig Ansdkare Status

1065 Mimmi Andersson Ej inskickad



:ljt Region Stockholm

LATHUND FOR ANSOKAN
VERKSAMHETSBIDRAG

2025-03-30

Hur gar man in i en befintlig ansékan?
Dubbelklicka pa ”"Ansdkan” pa startsidan sa 6ppnas din ansokan.

g B X 8% ©)

g Utskrift Ansokan

My anstkan Skickain Ta bort Mina uppagifter Instruktioner for
verksamhetsbidrag

Verksamhetsbidrag Utskrifter Support och dvrigt

Oversikt
Ansdkningar

Ansdkningsnr Diarienummer Ansvarig Anstkare

1065 Mimmi Andersson

Hur man sparar ner en kopia av ansdkan for eget bruk

10 (17)

(>

Logga ut

Status

Ej inskickad

Det gar bra att skriva ut eller spara ner din ansdkan genom att ga in under rubriken ”Utskrifter”
som du hittar langst upp i menyraden. | utskriften kommer inte kommentarerna gjorda av dig eller

av Region Stockholm att félja med.

5 > X 8%

E Utskrift Ansidlkan

My ansdkan Skickain Ta bort Mina uppgifter

Verksamhetsbidrag Utskrifter
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Skicka in ansdkan

Nér du ar klar med din ansdkan ar det viktigt att du skickar in den. Markera ansékan och klicka pa
knappen “Skicka in”. Darefter far du ett e-postmeddelande om att din ansdkan ar inskickad.
Observera! Du inte kan gora nagra andringar i din ansdkan nar du har skickat in den.

Ansdkningar

‘ Ny ansdkan

Oppna ansdkan ” e Skicka in H B Skriv ut

‘ X Ta bort ‘

Nar du skickar in din ansokan kommer den héar rutan upp. Klicka i rutan fér att godkanna.

Godkann villkor

Jag, behorig firmatecknare eller behorigt ombud fér organisationen, forsédkrar hdrmed att uppgifter
som ldmnas i denna ansdkan ar korrekta och sanningsenliga

Harmed intygas att jag/vi har tagit del av Riktlinjer for bidrag till ideella organisationer 2017-01-13.

Godkann

Bekraftelse pa att din ansdkan ar inskickad kommer till registrerad e-postadress ser ut sa har:

Ansékan om bidrag fér ideella organisationer fran Hélso- och sjukvardsférvaltningen,
Region Stockholm.

Er ansékan om verksamhetsbidrag fér nésta Gr har inkommit. Handléggning av ansékan
sker under var och sommar och vi tar kontakt med er om ndgot dr oklart och/eller om vi
behéver kompletterande uppgifter. Begéran om komplettering ska besvaras inom 2
veckor och gors i det digitala systemet for verksamhetsbidrag. Diarienummer fér er
ansékan registreras i systemet under hosten.

Beslut tas i Primdrvardsndmnden i november och besked om beslut skickas ut under
december.
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Hur byter man lésenord?

For att byta I6senord klicka pa ”Aterstill I6senordet”

J& Region Stockholm Mlej'adress

Loésenord

Aterstsll losenordet

Logga in
Version 1.0.75 -

Fyll i din e-postadress (Mejladress). Kontrollera att det dr den e-postadress som du har registrerat
i systemet. Valj ”Aterstall 16senord” och ”Ok.

Aterstall losenord
Ange den e-post som du registrerade ditt

konto med sa skickar vi en aterstallningsslank

jange din e-postaddress har

v Aterstall I6senord

Aterstall Idsenord

Om din epostadrass finns registrerad sa skickar vi ett e-mail mad en

aterstallningslank till din epostadress. Klicka pa lanken i mailet for att sendan
skapa ett nytt losenord
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Ga till din inkorg for e-postadress och klicka pa “Klicka har for att aterstalla I6senord”. Fyll i det
nya l6senordet och valj “Skapa nytt I16senord” och "Ok”.

Password reset link Inkorgen x

no-reply@flowfactory.se
till mig =

Hej Kajsa,
Du kan aterstalla ditt Issenord genom att klicka pa lanken nedan.
Klicka har for att aterstalla lésenord

Om du inte begart detta meddelande? behover du inte gora nagonting. Ditt ldsenord kommer da inte att andras.

[Avklippt meddelande] Visa hela meddelandet

4, Svara m Vidarebefordra

Aterstall [6senord

Skapa nytt losenord

Lésenord
Bekrafta losenord

Ditt losenord maste vara minst 8 tecken langt

Klart!

Ditt nya losencrd har sparats
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Onskar du endast byta ansvarig ansokare
Om du ar ny ansvarig ansokare och ska ersatta ndagon annan i din organisation sa kommer du att
motas av den har informationen. Folj instruktionerna nedan, sa godkanns du sedan i systemet.

1. Ny ansokare registrerar sig.

2. Skapa ny anvandare med e-postadress och l6senord.

3. Vid inloggning ser du rutan nedanfor.

4. Fyll i organisationsnumret. Obs! Om det ar en organisation som redan finns i vart system sa
kommer den har rutan upp som fragar efter organisationsnumret.

5. Fyll i de anvandaruppgifter som efterfragas.

6. Trycker man pa ok syns fonstret nedan. Tryck sedan ok och invanta att du aktiveras i systemet.

4.
ANGE ORGANISATION

Ange organisationsnummer nedan:

B TN

ORGANISATION REGISTRERAD

Din organisation &r registrerad sedan tidigare. En administratdr behéver bekréfta din anvandare.

Administratéren pa Halso- och sjukvardsforvaltningen kommer att bekrafta dina nya uppgifter i
systemet.
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Meddelanden om att atgirda grundlaggande dokument

Under rubriken “Meddelanden” till hoger pa din inloggningssida finns alla meddelanden fran
Halso- och sjukvardsforvaltningen samlade. Det kan till exempel vara en begdran om att skicka in
en reviderad verksamhetsplan, eller en begdaran om en komplettering av din ansékan.

Meddelanden

Rubrik M. S.. Ski. 11 TV...

Paminnelse: Uppféljningsenkat Up Lis 2023-04-0-

Uppféljningsenkat Up Lis 2023-02-2¢
Begdran om reviderad verksan  la Lis 2022-01-31 v
Ansékan om bidrag fér ideella«  Er 2021-08-24

Uppfoljningsenkat

En uppfoljningsenkat skickas arligen ut i februari och avser organisationens verksamhet
foregaende ar. Ett meddelande om att enkéten finns att ladda upp kommer till din registrerad e-
postadress. Logga in pa organisationens startsida och till hdger pa sidan under rubriken
"Meddelanden”, finns enkaten att hamta. Markera enkaten, dubbelklicka och enkdaten kommer
att 6ppnas. Fyll i uppgifterna och tryck pa spara.

Ladda ner och spara enkatsvaret

Vill du ladda ner, spara eller skriva ut enkaten finns en funktion langst upp till hdger pa sidan.
Klicka pa ”"Ladda ner” och enkdten kommer att 6ppnas och du kan vélja att spara och/eller skriva

ut enkaten.

Datum 2022-04-22 Klar s

UPPFOLJNINGSENKAT - STOCKHOLMS STADSMISSION

Uppféljningsenkit for organisationer som erhallit verksamhetshidrag 2021

Det hdr &r en enkat med syfte att félja upp din organisation som under féregaende ar har erhallit bidrag fran Halso- och sjukvardsnamnden, HSN. Enkaten har skickats till den e-
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Har du beviljats ett lagre belopp dn det sdkta, sa behéver du gora in en reviderad
verksamhetsplan. Du kan sjalv kontrollera att planen har laddats upp genom att logga in i ansdkan
for ansdkningsaret och under dokument (flik 5) hittar du det uppladdade dokumentet.

Steg 1.

Nar du loggat in pa din sida, sa finns det pa hoger sida en rubrik "Meddelanden” Dubbelklicka pa
"Begdran om reviderad verksamhetsplan”. En sida kommer upp med tva rubriker:
"Valj och Ladda ner mall for reviderad verksamhetsplan”.

Meddelanden

Rubrik M. S.
Paminnelse: Uppfoliningsenkat  Up  Lis
Uppféljningsenkat Up Lis
Begdran om reviderad verksan  Lla  Lis

Ansékan om bidrag fér ideella«  Er

ski.. 11

2023-04-0:

2023-02-2t

2022-01-31

2021-08-24

e

T2V...

Steg 2. Markera filen och klicka “"Ladda ner mall”. En Word-sida 6ppnas i eget fonster.

Vilj och Ladda ner mall for reviderad verksamhetsplan

Ladda ner mall
Filnam

Blankett_Mall Reviderad verksamhetsplan.docx

L

Steg 3. Fyll i mallen och spara den reviderade verksamhetsplanen till exempel pa skrivbordet

Organisationens namn: Foreningen Lyckan

ANSOKAN REVIDERING
Aktiviteter fverksamheter Férvintat | S6kt | planerade Reviderad | Reviderad
resultat | budget | o1 irerer, -/Verksamhet forvintat | budget
resultat
Samtal 135 20000 | Samtal 5 10000
Hyreskostnad 1 50000 | Hyreskostnad 1 o
Totalt sokta bidrag fran HSN Totalt beviljade bidrag
70000 kr 10000 kr

Med namnuppgift nedan intygas att limnade uppgifter ir sanningsenliga:

Namn: Ture Testson Titel (ex ordfsrande, kassér): ordf
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Steg 4.
Under rubriken “Ladda upp fil”, tryck "Select file”. Leta upp din sparade verksamhetsplan som du

sparat och tryck 6ppna. Ladda sedan ner den i systemet. Du kan se den uppladdade filen under
fliken "Dokument” i ansdkan.

Information for ansdkan av flerarsbidrag

| fliken for grunduppgifter kommer sokta belopp se ut enligt nedan, dvs ansokt belopp kan variera
over de tre aren men tilldelat belopp blir samma varje ar.

Grunduppgifter for ansékan

Diarienummer (Fylls i av Region Stockholm)
P \
Sikt belopp verksamhetsbidrag (summan ‘ 165000 ‘
fylls i automatiskt) g
Skt belopp ar 1 | 5000 |
s ™
Sokt belopp ar 2 | 150000 |
Sékt belopp ar 3 | 10000 |
e DY
Tilldelat belopp | 165000 |
P \
Tilldelat belopp &r 1 | 50000 |
P \
Tilldelat belopp ar 2 | s0000 |
Tilldelat belopp ar 3 | 65000 |
—

AnsOkta aktiviteter: ange sokta aktiviteter for ar 1, 2 respektive 3 ar
Aktivitet

Aktivitet - t ex personalkostnader, medlemsaktiviteter, administration, utskick av informationsmaterial etc. Fortyd

Ange kostnad for aktivitet
o

Ange skt bidrag fér aktiviteten
[¢]

Ange antal planerade tillféllen per aktivitet
o)

Ange antal unika individer | Stockholms Ian som férvéntas delta/nés ut till
o

Ange eventuella konsultkostnader for aktiviteten
[¢]

Beskriv konsultens del i aktiviteten t.ex. ledare vid bassangtraning, férelGsare, instruktér, administration etc

Aktivtet ska utféras:

Ar1 Q Ar2 O Ar3 Q
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LATHUND FOR ANSOKAN
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2025-03-30

Uppladdning av dokument, flik 5.

Ansokningsar ar det ar som ansokan skapats. 1: a utbetalningsaret kommer ska ett urval
av dokument (budget, arsredovisning mm) behova laddas upp

Valj standarddokument

Valj den dokumenttyp du vill ladda upp genom att klicka pa den i listan. Sedan klickar du pd knappen "G4 vidare till uppladdning”for att ladda upp dokumentet

Ansékningsar  1a utbetalningsdret

Vid fragor vanligen mejla till verksamhetsbidrag.hsf@regionstockholm.se

Med vanlig halsning

Lis-Marie Kanon Thérese Juvall

Enheten for halsoutveckling Enheten for halsoutveckling
Halso- och sjukvardsforvaltningen Halso- och sjukvardsforvaltningen


mailto:verksamhetsbidrag.hsf@regionstockholm.se

